
�����������������	
���
�����������������
������
�����	 �����

  Muka 1/ 78  

 

 

 

Panduan Pengguna  

Sistem Pengurusan Maklumat 

Latihan (SMPL) 
 

 

 

 

 

����������	
���	 
	 ���	�������	��	��������	

�

�

�

 

��



�����������������	
���
�����������������
������
�����	 �����

  Muka 2/ 78  

����������

�

��������������	
������������������������������������ ������������������������������������������������������������  
1. PENTADBIRAN / ELEMEN KOMPETENSI�����������������������������������������������������������������������������������	  
2. PENTADBIRAN / KATEGORI  KURSUS���������������������������������������������������������������������������������������
  
3. PENTADBIRAN / KEBERKESANAN  KURSUS����������������������������������������������������������������������������  
4. PENTADBIRAN / HALANGAN  KEBERKESANAN�����������������������������������������������������������������������  
5. PENTADBIRAN / KUMPULAN PENILAIAN  KURSUS����������������������������������������������������������������
  
6. PENTADBIRAN / KURSUS�������������������������������������������������������������������������������������������������������������  
7. PENTADBIRAN / BIDANG�������������������������������������������������������������������������������������������������������������	  
8. PENTADBIRAN / METODOLOGI��������������������������������������������������������������������������������������������������
  
9. PENTADBIRAN / PENILAIAN  KURSUS���������������������������������������������������������������������������������������  
10. PENTADBIRAN / PENILAIAN PENGAJAR��������������������������������������������������������������������������������
  
11. PENTADBIRAN / PENILAIAN KAKITANGAN�����������������������������������������������������������������������������  
12.PENTADBIRAN / TEMPOH PENILAIAN��������������������������������������������������������������������������������������  
13. PENTADBIRAN / TEMPOH TUTUP PENDAFTARAN���������������������������������������������������������������  
14. PENTADBIRAN / TENAGA PENGAJAR�������������������������������������������������������������������������������������  
15. PENTADBIRAN / SENARAI LAPORAN��������������������������������������������������������������������������������������  
16. KALENDAR / KALENDAR�����������������������������������������������������������������������������������������������������������	  
17. KALENDAR / JADUAL������������������������������������������������������������������������������������������������������������������  
18. KALENDAR / TANGGUH KURSUS���������������������������������������������������������������������������������������������  
19. KALENDAR / BATAL KURSUS����������������������������������������������������������������������������������������������������  
20. KALENDAR / KELULUSAN���������������������������������������������������������������������������������������������������������
  
21. LAMPIRAN�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������  
22. PENETAPAN KUOTA�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������  
23. PENCALONAN PESERTA / KURSUS DALAM������������������������������������������������������������������������	�  
24. PENCALONAN PESERTA / KURSUS LUAR���������������������������������������������������������������������������	�  
25. TAPISAN UNTUK TAWARAN����������������������������������������������������������������������������������������������������	�  
26. PESERTA BARU/PESERTA DALAM NEGARA�����������������������������������������������������������������������	�  
27. SENARAI PESERTA�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�  
28. KEHADIRAN��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�  
29. PENILAIAN/PENILAIAN KAKITANGAN������������������������������������������������������������������������������������

  
30. PENILAIAN/ PENILAIAN KOMPETENSI�����������������������������������������������������������������������������������

  
31. MARKAH����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������  
32. SIJIL������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������  
33. LAPORAN�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������	  
34. ONLINE/ PENDAFTARAN������������������������������������������������������������������������������������������������������������  
35. ONLINE/ PENILAIAN KURSUS���������������������������������������������������������������������������������������������������  
36. ONLINE/ PENILAIAN PENSYARAH�������������������������������������������������������������������������������������������
  
����������������������������������������������������� ���������������������������������������������  

��

 

�

�

�

�



�����������������	
���
�����������������
������
�����	 �����

  Muka 3/ 78  

�

�

�

�

�

A. PENGENALAN SMPL 
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1. PENTADBIRAN / ELEMEN KOMPETENSI  
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2. PENTADBIRAN / KATEGORI  KURSUS  
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3. PENTADBIRAN / KEBERKESANAN  KURSUS  
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4. PENTADBIRAN / HALANGAN  KEBERKESANAN  
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5. PENTADBIRAN / KUMPULAN PENILAIAN  KURSUS  
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6. PENTADBIRAN / KURSUS  
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7. PENTADBIRAN / BIDANG 
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8. PENTADBIRAN / METODOLOGI 
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9. PENTADBIRAN / PENILAIAN  KURSUS  
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10. PENTADBIRAN / PENILAIAN PENGAJAR 
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11. PENTADBIRAN / PENILAIAN KAKITANGAN 
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12.PENTADBIRAN / TEMPOH PENILAIAN  

�)&�(,�)��5'(+,���'"!��!�"��!#)"�$�"�)"%)$�('"1!(+�"/�(' "#'(� $!"!���"�('"#��+) �
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�

Klik pada ikon  untuk mengemaskini data. Skrin seperti di bawah dipaparkan. 

Masukkan Bil. Hari. Pilih status data sama ada Aktif atau Tidak.� �'()�!�"� $�!$� &)%�"#�

8������9�  
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13. PENTADBIRAN / TEMPOH TUTUP PENDAFTARAN 
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Klik pada ikon  untuk mengemaskini data. Skrin seperti di bawah dipaparkan. 

Masukkan Bil. Hari. Pilih status data sama ada Aktif atau Tidak.� �'()�!�"� $�!$� &)%�"#�
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14. PENTADBIRAN / TENAGA PENGAJAR 
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15. PENTADBIRAN / SENARAI LAPORAN 
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16. KALENDAR / KALENDAR 

�)&�(,�)�����'"��*��!#)"�$�"�)"%)$�('"1!(+�"/�('"#'(� $! "!���"�('"#��+) ���%��7)$)�
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��!$��!"$�8���'"��*9��!�('")��������"�+!�!��8���'"��*9�� �$*!"�&'*!$)%��$�"��!+�+�*$�"��

Carian boleh dilakukan dengan memasukkan tarikh . Kemudian klik butang “CARIAN”. 
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17. KALENDAR / JADUAL 

�

�)&�(,�)��<��)����!#)"�$�"�)"%)$�('"1!(+�"/�('"#'(� $!"! ���"�('"#��+) ���%��7)$)�
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Carian boleh dilakukan dengan memasukkan tarikh . Kemudian klik butang “CARIAN”. 
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18. KALENDAR / TANGGUH KURSUS 
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19. KALENDAR / BATAL KURSUS 
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20. KALENDAR / KELULUSAN 
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21. LAMPIRAN 
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22. PENETAPAN KUOTA 
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23. PENCALONAN PESERTA / KURSUS DALAM 
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24. PENCALONAN PESERTA / KURSUS LUAR 
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25. TAPISAN UNTUK TAWARAN 
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26. PESERTA BARU/PESERTA DALAM NEGARA 
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27. SENARAI PESERTA 
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28. KEHADIRAN 
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29. PENILAIAN/PENILAIAN KAKITANGAN 
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30. PENILAIAN/ PENILAIAN KOMPETENSI 
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31. MARKAH 
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32. SIJIL 
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33. LAPORAN 
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34. ONLINE/ PENDAFTARAN 
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35. ONLINE/ PENILAIAN KURSUS  
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36. ONLINE/ PENILAIAN PENSYARAH  

�'"!��!�"� �'" 1�*��� �"�!"'� �!#)"�$�"� )"%)$�('(&)�%�+'"!��!�" �&�#!��+'" 1�*��� )"%)$�  '%!�+�

$)* ) ���'"!��!�"�!"!���"1��&,�'���!��$)$�"�+����%'(+,��( � ��1�"#�%'�����!�%'%�+$�"� ���.���

�$*!"�&'*!$)%��$�"��!+�+�*$�"���� )$$�"�",�$��+'"#'"���"�� �"�$�!$�&)%�"#�8�� )$9��

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�



�����������������	
���
�����������������
������
�����	 �����

  Muka 76/ 78  

�$*!"��'"!��!�"��'" 1�*�����$�"��!+�+�*$�"� '+'*%!��!&�6����

�� )$$�"���%��&�#!� '%!�+�*)�"#�"�1�"#�%'�����! '�!�$�"���"�$� !$�&)%�"#�8�!(+�"9��

�

�

�



�����������������	
���
�����������������
������
�����	 �����

  Muka 77/ 78  

����
����������
�������	�	��	�
�����������������

��+,*�"��)* ) ��"�!"'��!#)"�$�"� '&�#�!�*)() �"�)"%)$�$)* ) �1�"#��!.���"$�"��!��)�*���

��+,*�"�!"!���"1��&,�'���!��$)$�"�+����%'(+,��(� ��1�"#�%'� ����!�%'%�+$�"� ���.���

�$*!"�&'*!$)%��$�"��!+�+�*$�"���� )$$�"�",�$��+'"#'"���"�� �"�$�!$�&)%�"#�8�� )$9��

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�



�����������������	
���
�����������������
������
�����	 �����

  Muka 78/ 78  

�$*!"���+,*�"��)* ) ����'(!"�*��)�*��'#�*����$�"��!+�+�*$�"� '+'*%!��!&�6����

�� )$$�"���%��&�#!� '%!�+�*)�"#�"�1�"#�%'�����! '�!�$�"���"�$� !$�&)%�"#�8�!(+�"9��

�

�

�

�


